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1. Cost Estimation (CE) 

1.1 Projekt anlegen  
Projektdaten im Projektmanagement anlegen 

Um ein Projekt in RIB anzulegen, müssen im Vorfeld die Kerndaten eingegeben werden. 

 

Hierzu wird im Projektmanagement ein neuer Datensatz angelegt.  

 
 

Man muss im Register „Projektdaten“ stehen und das Feld „neuer Datensatz“ anklicken. 
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Dann öffnet sich ein Fenster. In diesem wird die Rubrikkategorie ausgewählt, der Name = 
Projektbezeichnung (z.B. Brandschadensanierung – Abbruch Dachstuhl) eingetragen und der 
Name 2 = RIB-Baustellennummer (z.B. 2470425) eingeben. Der Name des Sachbearbeiters 
wird mit dem Namen des Bauleiters umbenannt.  Bei Start und Ende wird noch der 
Baustellenbeginn und die Fertigstellung eingetragen. 
Zum Schluss wird bei „Ist LV-gesteuerte Kalkulation“ ein Haken gesetzt.  
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Projekt Details: 

Bereich: Auswählen welche Sparte. 

Effektives Datum: Datum auf Baustellenbeginn abändern. 
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Adresse: Auf die 3 Punkte klicken. 

 
 

Dann erscheint ein Fenster, in dem die 3 ersten Spalten (Straße, PLZ, Stadt) ausgefüllt werden 
müssen. Bitte bei der Straße aufpassen, dass die Straße immer abgekürzt wird (z.B. Gartenstr.). 
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Debitor: 
Dann wird der Debitor aufgerufen: 
Auf die 3 Punkte klicken. Es öffnet sich ein Fenster, in dem über die Suchzeichenfolge der 
Auftraggeber herausgesucht werden kann.  

 

 

Wenn die Adresse gefunden wurde, kann über Doppelklick im Spaltenfilter, die Adresse 
zugeordnet werden. 
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Vertrag: 

Hier wird das Zahlungsziel für die Abschlagsrechnung und Schlussrechnung ausgewählt und 
übernommen. 

 
 

 

Sachb. Rechte 

Den Sachbearbeitern Rollen zuweisen: 
Im Register Sachb. Rechte müssen die Personen den jeweiligen Rollen zugewiesen werden. 
Dabei wird ein neuer Datensatz erstellt. 

 
Angelegt werden: 

- Kalkulator 

- Projektkaufmann/frau 

- Bauleiter 

- Oberbauleiter 

- Bereichsleiter 

- Geschäftsführung 
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GAEB-Datei einspielen 

Oben Bereich LV anklicken. Dann rechts „neuer Datensatz“ anklicken. 

 
 

Im Kurztext wird eingetragen, um was es sich handelt (z.B. Leistungsverzeichnis oder Auftrags-
Leistungsverzeichnis). Anschließend den Button „Öffne LV“ anklicken. 

 
 

Dann über den Zauberstab (Wizard) GAEB-Import auswählen. 

 
 

Dann die gewünschte GAEB-Datei auswählen und „Öffnen“ drücken, damit die GAEB-Datei 
eingespielt wird. 

 

Nun mit „Ja“ und „OK“ bestätigen. 
Jetzt komplett aus dem Modul raus (x anklicken) und wieder ins Projektmanagement rein. 
Das gewünschte Projekt suchen und über den Zauberstab (Wizard) ggf. den Projektstatus 
ändern. 
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Die Projektdaten in den Lieferauftrag übertragen: 

Auf das Symbol „Workflow“ klicken:  

Den Workflow „Daten im LieferAuftrag hinterlegen“ auswählen und auf „Workflow starten“ 

klicken. 
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Controlling-Einheiten 

Den Baustein Controlling-Einheiten auswählen: 

 
Einen neuen Datensatz anlegen. 

 
Die Controlling-Einheiten müssen, wie nachfolgend aufgeführt, ausgefüllt werden: 

• Bei Abrechnungselement, Kostenelement und Planungselement einen Haken setzen. 

• Bei Projekt und Kostenträger jeweils die RIB-Baustellennummer eintragen. 

• Verantwortlicher bis Business Unit ausfüllen. 

• Bei der Gerätegruppe II und III den Text „nicht zugeordnet“ auswählen. 
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Die Controlling Units in die Finance übertragen: 

Auf das Symbol „Workflow“ klicken: 

 
 

Den Workflow RIB Controlling Unit to ITWO Finance auswählen und auf Workflow starten 

klicken: 
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Auftrag 

Den Baustein Auftrag auswählen oder über den Schnellstart suchen (falls „Auftrag“ nicht als 

Baustein angezeigt wird): 

 
 

Das gewünschte Projekt auswählen. Hierbei kann die Suche genutzt werden: 
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Auftrag Details: 

• Im Feld „Abgerechnet von“ Controlling-Einheiten anklicken. 

• Im Feld CoEinheit auf die 3. Punkte klicken und die CoEinheit zu dem Projekt auswählen. 

• Im Feld “Sachbearbeiter Eigentümer” den Bauleiter ergänzen. 
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Auftragsstatus über den Zauberstab (Wizard) auf der rechten Seite in „in Ausführung / laufender 

Auftrag“ ändern. 
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Projektübernahme in Vertrag 

Den Baustein Vertrag auswählen: 

 
 

„Neuer Datensatz“ anklicken: 

 
 

Vertrag anlegen: 

Bezeichnung: Die Projektbezeichnung eingeben. 

Vertragstyp: Schauen, ob das Projekt in Einheitspreis-Vertrag geändert werden muss. 
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Wechseln in LV (Register oben). 

In Quell-LV „Projekt BoQ“ anklicken. 

Bei LV-Status -> in Bearbeitung einen Haken setzen. 
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Vertrag Details: 

 
 

Die nachfolgend aufgeführten Felder müssen ergänzt werden: 

• Abrechnungsschema: Hier kann auf Abschlags-/Schlussrechnung (Ausgang) gewechselt 

werden. 

• Vertragstyp: Hier kann auf Einheitspreis-Vertrag gewechselt werden. 

• Controlling-Einheit: Aktuelle Baustelle auswählen. 

• Wahlposition: Hier einen Haken setzen. 

• Zahlungsdaten: Hier die Zahlungsbedingungen für das aktuelle Projekt auswählen. 

• Steuerschlüssel: Hier den Mehrwertsteuersatz für das aktuelle Projekt auswählen. 

• Bestelldatum: Hier das Bestelldatum eintragen. 
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Vertragsbedingungen anlegen (Nachlass, …): 

Register Generalien Liste anklicken: 

 
 

Vereinbarte Vertragsbedingungen auswählen und Wert eintragen: 
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Vertragsstatus ändern: 

• Zauberstab anklicken. 

• Vertragsstatus ändern anklicken. 

• Kaufm. Prüfung anklicken. 

 

Wenn der Auftraggeber schon angelegt ist, kann gleich im nächsten Schritt „in Ausführung / 

laufender Auftrag“ angeklickt werden. Sollte der Auftraggeber noch nicht angelegt sein, 

übernimmt die FiBu den letzten Schritt („Beauftragt“ anklicken), wenn sie diesen anlegen. 

 

Fertig! 
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1.2 EP-Änderung nach Auftragserteilung und nach erster 
Rechnungsstellung 

1.2.1 Prozess in RIB 

Kalkulation 
Hauptvertrag 
Nachtragsvertrag 1.0 
 
 Muss über Modul Vertrag angelegt sein 
 Daten müssen im Nachtrag wie im Hauptvertrag angelegt sein 

 

Bauleitung 
Aufmaß wurde erstellt 
 
PKL 
Rechnung wurde erstellt 
 
 

1.2.2 Änderung EP 

Kalkulation 
• Nachtragsvertrag duplizieren 
• Ursprünglicher Nachtragsvertrag 1.0 

o Gesamtmenge der zu ändernden Pos. = 0 
o EP wird nicht verändert 

 

Rechnung wurde generiert  
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• Neuer Nachtragsvertrag 2.0 
o Gesamtmenge der zu ändernden Pos. = Angebotsmenge / VA-Menge 
o EP gem. Verhandlung / Vereinbarung 

 
Achtung: Die bisherigen OZ-Nummern des Nachtragsvertrag Nr. 1.0 können nicht 
gelöscht werden. Daher werden den Positionen des Nachtragsvertrag Nr. 2.0 
neue OZ-Nummern zugeteilt. Hier anstatt .0010 z.B. die .0011. 

 

 

Hinweis: Ggf. sollte der Auftraggeber über die neue OZ-Nummernvergabe informiert 
werden. 

 

Bauleitung 
• Mengenermittlung ändern 

o Die bereits auf gemessene Menge muss in den Nachtragspositionen 1.0 
minusgerechnet werden 
 Mengen aus der „alten“ OZ müssen im Aufmaß mit Minus-Mengen 

erfasst werden 
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o Mengen der Nachtragspositionen 2.0 müssen neu auf gemessen werden 
 Mengen mit der „neuen“ OZ müssen im Aufmaß erneut auf 

gemessen werden  

 
PKLs 

• Erstellen der Rechnungen aus dem Aufmaß mit den neuen EPs. 

 

 

1.3 EP-Änderung vor der ersten Rechnungsstellung 
1.3.1 Prozess in RIB 

Kalkulation 
Hauptvertrag 
Nachtragsvertrag 1.0 
 
 Muss über Modul Vertrag angelegt sein 
 Daten müssen im Nachtrag wie im Hauptvertrag angelegt sein 

 
Bauleitung 
Aufmaß wurde erstellt 
 
PKL 
Rechnung wurde noch keine erstellt 
 

 

1.3.2 Änderung EP 

Im Fall, dass sich der EP einer Nachtragsposition ändert und noch keine Rechnung erstellt 

wurde, kann die Änderung relativ einfach erfolgen: 

 

Bauleitung mit Kalkulation 
Änderung bzw. Korrektur des EPs in den beiden LVs vorerst nur mit der Kalkulation 

 

Projekt-LV: EP kann direkt geändert werden 

Vertrags-LV: Projekt-LV aktualisieren (über den Wizard) 

 

Rechnung wurde generiert  
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